AO
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS - PREFEITURA MUNICIPAL DE COTIA

Eu, servidor(a) publico(a) municipal, matricula n°

ocupante do cargo de venho respeitosamente requerer a emissao dos
documentos necessarios para instrucao do processo de aposentadoria, conforme segue:

1. Ato de nomeagao ou admissao do servidor no servigo publico municipal;
2. Ato concessorio da sexta parte se for o caso;
3. Ato concessorio do Gltimo adicional por tempo de servico se for o caso;

4. Certidao de contagem e liquidacao de tempo de servico, oriunda de outros 6rgaos previdenciarios, inclusive do
Regime Geral de Previdéncia Social (INSS), para fins de aposentadoria (original do documento);

05. Certidao emitida pelo 6rgao em que o servidor estava vinculado, averbando o tempo para fins de aposentadoria;
6. Certidao de tempo de exercicio no cargo efetivo em que se dara a aposentadoria;

7. Copia do histérico funcional do segurado;

8. Declaracao positiva ou negativa se o segurado esta respondendo a processo administrative disciplinar;

9. Portaria de concessao de outras vantagens pecuniarias incluidas nos proventos;

10. Ficha financeira atualizada;

11. Declaracao onde conste a carga horaria e a evolucao da referéncia do servidor se for o caso;

12. Cépia dos trés (03) ultimos contracheques;

13. Certidao comprobatoéria de efetivo exercicio das fungdes de magistério (somente necessaria para o cargo de
Professor).

Nestes termos, peco deferimento.

Cotia, de de

Assinatura do(a) Servidor(a)

Nome:

Matricula funcional:

Cargo:

Telefone Celular:

E-mail:




